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REGLAMENTO No. GPM-PREM-2022-008-REG

Econ. Leonardo Orlando Arteaga
PREFECTO DE MANABI

CONSIDERANDO

Que, el articulo 82 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que: “El
derecho a la seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucion y en la
existencia de normas juridicas previas, claras, publicas y aplicadas por las autoridades
competentes. ",

Que, el articulo 225 numeral 2 de la Constitucion, reconoce que el sector publico
comprende a las entidades que integran el régimen autonomo descentralizado;

Que, el articulo 226 de la Carta Magna del Ecuador establece que: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actiien en virtud de una potestad estatal tendrdn el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ¢jercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucion”,

Que, ¢l articulo 238 ibidem, establece que: “Los gobiernos autonomos descentralizados
gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por los
principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y
participacion ciudadana. En ningin caso el ejercicio de la autonomia permitira la
secesion del territorio nacional... ",

Que, el articulo 252 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina que: “Cada
provincia tendrd un consejo provincial con sede en su capital, que estard integrado por
una prefecta o prefecto y una viceprefecta o viceprefecto elegidos por votacion popular;
(...) La prefecta o prefecto serd la maxima autoridad administrativa, que presidira el
Consejo con voto dirimente, y en su ausencia temporal o definitiva sera reemplazado por
la persona que ejerza la viceprefectura, elegida por votacion popular en binomio con la

i3}

prefecta o prefecto”,

Que, el articulo 9 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, establece lo siguiente: “La facultad ejecutiva comprende el ejercicio
de potestades publicas privativas de naturaleza administrativa bajo responsabilidad de
gobernadores o gobernadoras regionales, prefectos o prefectas, alcaldes o alcaldesas
cantonales o metropolitanos y presidentes o presidentas de juntas parroquiales rurales. "

Que, de conformidad con el articulo 50 ibidem, entre las atribuciones del prefecto o
prefecta provincial se establecen las siguientes:

]

. _“(...) h) Resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo...”’; f .
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Que, mediante Acuerdo No. 067-CG-2018, de 30 de noviembre de 2018, publicado en el
Registro Oficial Suplemento 388 de 14 de diciembre del 2018, el Contralor General del
Estado expidié el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico;

Que, en el articulo 4 del citado Reglamento se dispone que, a los organismos y entidades
del sector publico sefialados en el articulo 225 y 315 de la Constituciéon de la Republica
del Ecuador, les correspondera implementar su propia normativa para la recepcion,
registro, identificacion, almacenamiento, distribucion, custodia, uso control, egreso o baja
de los bienes del Estado, sin contravenir el Reglamento expedido por la Contraloria
General del Estado;

Que, mediante Acuerdo No. 39 de la Contraloria General del Estado, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial 87 de 14 de diciembre de 2009, se expidieron las Normas
de Control Interno de la Contraloria General del Estado;

Que, a partir del 01 de enero de 2020 el Ministerio de Economia y Finanzas implemento
el Instructivo para la convergencia de la Normativa de Contabilidad Gubernamental a
NICSP;

Que, las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico establecen los
requisitos para la elaboracion de informes financieros que emiten las entidades del sector
publico no financiero, las cuales son de obligatorio cumplimiento por parte de los Estados,
incluyendo al estado ecuatoriano;

Que, ¢l Ministerio de Economia y Finanzas el 30 de marzo de 2022 actualizd el
Instructivo para el Proceso de Revalorizacion de Bienes del Sector Publico;

Que, el Gobierno Provincial de Manabi, es una instituciéon comprendida dentro del
articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, y por lo tanto debe contar
con un Reglamento Interno que permita la recepcidn, registro, identificacion,
almacenamiento, distribucion, custodia, uso, control, egreso o baja de los bienes
institucionales;

Que, mediante memorando GPM-CGAF-2022-008-M de 16 de febrero de 2022, la
Coordinadora Administrativa Financiera, solicita a la Direccién Politicas y Normas la
emision de un Reglamento interno para la recepcion, registro, identificacion,
almacenamiento, distribucion, custodia, uso, control, egreso o baja de los bienes
institucionales; y, a su vez delega un funcionario para trabajar en la elaboracion de
reglamento requerido;

Que, con memorando GPM-DPON-2022-30-MEM de fecha 24 de febrero de 2022, la

Direccion de Politicas y Normas procede a dar contestacion y asigna funcionaros para la

elaboracion del Reglamento interno para la recepcion, registro, identificacion,

almacenamiento, distribucidn, custodia, uso, control, egreso o baja de los bienes
stitucionales;
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Que, a través de memorando GPM-DPON-2022-087-MEM de fecha 09 de junio de 2022,
la Direccion de Politicas y Normas remiti6 a la Coordinacién General Administrativa-
Financiera el borrador del Reglamento interno para la recepcion, registro, identificacion,
almacenamiento, distribucién, custodia, uso, control, egreso o baja de los bienes
institucionales;

Que, mediante memorando GPM-CGAF-2022-026-MEM de fecha 10 de junio de 2022,
la Coordinadora General Administrativa — Financiera solicita a la Directora Financiera y
al Director Administrativo remitir los aportes al borrador de Reglamento Interno para la
recepcion, registro, identificacion, almacenamiento, distribucion, custodia, uso, control,
egreso o baja de los bienes institucionales;

En ejercicio de las facultades establecidas en el articulo 240 de la Constitucion de la
Republica, en concordancia con el articulo 50 literal h) del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion y el articulo 130 del Codigo
Organico Administrativo;

RESUELVE

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO PARA LA RECEPCION,
REGISTRO, IDENTIFICACION, ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION,
CUSTODIA, USO, CONTROL, EGRESO O BAJA DE LOS BIENES E
INVENTARIOS INSTITUCIONALES DEL GOBIERNO PROVINCIAL DE
MANABI

' CAPITULO I
AMBITO GENERAL

Articulo 1.- Objeto. — El presente Reglamento tiene como objeto regular la recepcidn,
registro, identificacion, almacenamiento, distribucion, ingreso, conservacion, custodia,
uso, control, egreso o baja de los bienes e inventarios institucionales del Gobierno
Provincial de Manabi.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién. — Este instrumento se aplicard en todas las
dependencias del Gobierno Provincial de Manabi, debiendo sujetarse a estas
disposiciones las autoridades, servidores publicos y obreros, que prestan sus servicios
bajo cualquier modalidad, ya sea de nombramiento y/o contrato de servicios ocasionales
o profesionales, contratos de trabajo, que tengan a su cargo la administracion, custodia y
uso de los bienes e inventarios, quienes serdn personal y pecuniariamente responsables
de los mismos, sin excepcion alguna.

Articulo 3.- De las personas responsables. — Las siguientes personas seran responsables
del proceso de adquisicion, recepcidn, registro, identificacion, almacenamiento,
distribucion, custodia, control, cuidado, ingreso, conservacion, uso, egreso o baja de los
bienes e inventarios de la entidad, los siguientes servidores o quienes hicieran sus veces
segln las atribuciones u obligaciones que les correspondan: -
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Mixima autoridad o su delegado: Orientara, dirigird y emitira disposiciones,
politicas y manuales internos respecto del ingreso, administracion y disposicion
final de los bienes e inventarios.

Titular de la Coordinacion General Administrativa Financiera: Sera el
encargado de coordinar los procesos de baja, venta, remate, donacion,
chatarrizacién o destruccién de bienes institucionales de conformidad con la
normativa pertinente; la gestion de seguros generales para los bienes y activos de
la entidad; la constatacion fisica de bienes y existencia de la institucién del
Gobierno Provincial de Manabi, y demas atribuciones y responsabilidades que se
determinen en el Estatuto Organico de Gestion por Procesos.

Titular de la Direccion Administrativa: Sera el encargado de gestionar el
mantenimiento de bienes inmuebles de propiedad y administracion de la entidad
y monitorear las adecuaciones en la infraestructura fisica que se requieran; el
mantenimiento de vehiculos, maquinarias, equipos y demds bienes muebles de la
entidad; de controlar y registrar la existencia y uso de bienes propiedad, planta y
equipo y bienes de control administrativo; de controlar y mantener actualizado el
inventario de los bienes consumibles; de ejecutar el proceso de baja de bienes en
coordinacion con la Direccion Financiera; ejecutar la gestion que requiera el
Gobierno Provincial de Manabi para los procesos de comodato, préstamo y
permuta de bienes; preparar los procesos de venta, remate, donacion,
chatarrizacion o destruccion de bienes institucionales, para aprobacion de la
autoridad correspondiente; gestionar los procesos de adquisiciones de bienes y
servicios de indole administrativo requeridos por la entidad; la custodia de los
bienes institucionales; supervisar el adecuado uso de los bienes, instalaciones y
servicios administrativos generales provistos por la entidad; gestionar la provision
de seguros generales para los bienes activos de la entidad y administrar las pdlizas
de los mismos; y demas atribuciones y responsabilidades que se determinen en el
Estatuto Orgéanico de Gestion por Procesos.

Titular de la Subdireccion Administrativa: Sera el encargado de cumplir con
la entrega de los productos establecidos en el Estatuto Organico de Gestion por
Procesos.

Responsable del Almacén General de bienes y/o inventarios o quien haga sus
veces: Sera el responsable administrativo de la ejecucion de los procesos de
verificacion, recepciodn, registro, custodia, distribucién egreso y baja de los bienes
e inventarios institucionales.

En la administracion de los bienes, el Responsable del Almacén General o quien
haga sus veces, sin perjuicio de los registros propios de contabilidad, debera contar
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con informacion histérica sobre los bienes, manteniendo actualizados los reportes
individuales de éstos de acuerdo a las disposiciones emitidas por el ente rector de
las finanzas publicas, cuando aplique; ademas, sera su obligacion formular y
mantener actualizada una hoja de vida util de cada bien o tipo de bien,
dependiendo de su naturaleza, con sus respectivas caracteristicas como; marca,
modelo, serie, color, material, dimension, valor de compra, en la cual constara un
historial con sus respectivos movimientos y novedades.

En la administracion de los inventarios, el responsable del Almacén General, o
quien haga sus veces, sin perjuicio de los registros propios de contabilidad, debera
entregar periodicamente a la Sub Direccidon de Contabilidad o la que haga sus
veces, la informacién y documentacién relativa de los movimientos de ingresos y
egresos valorados, para la actualizacion y conciliacion contable respectiva.

Responsable del mantenimiento de bienes: La Direccion Administrativa velara
de forma constante por el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes en
general, para lo cual coordinard segun su respectivo ambito de competencia, con
el Responsable del area de Mantenimiento de Equipos y Maquinarias para los
vehiculos, equipos y maquinarias; con el Director de Tecnologia para los equipos
tecnoldgicos y comunicacionales; y, con el servidor que designe de la Direccion
Administrativa, para los bienes inmuebles y otros bienes muebles; a fin de
conservar su estado optimo de funcionamiento y prolongar su vida util, y demas
actividades establecidas en el Reglamento General Sustitutivo para la
Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del
Sector Publico.

Custodio Administrativo: Sera el/la responsable de mantener actualizados los
registros de ingresos, egresos y traspasos de los bienes y/o inventarios en el drea
donde presta sus servicios, conforme a las necesidades de los usuarios finales.

Usuario Final: Sera ¢l responsable del cuidado, buen uso, custodia y
conservacion de los bienes e inventarios a €l asignados para el desempefio de sus
funciones y los que por delegacion expresa se agreguen a su cuidado, conforme a
las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.

En el caso en que el Usuario Final hubiera fallecido, una vez que se tenga
conocimiento de este acontecimiento, se realizard una constatacion fisica de los
bienes asignados a €l y de sus efectos personales, en la que participaran el titular
del area a la que pertenecid el servidor, el responsable de Almacén General o el
Custodio Administrativo, y los legitimarios o herederos segin las ordenes de
ucesion legal. Una vez concluida la constatacion fisica se levantara un acta en la
que se detallaran los bienes constatados de propiedad de la institucién y que se
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asignaran al responsable de Almacén General o al Custodio Administrativo de la
unidad, segin sea el caso, hasta que sean reasignados a un nuevo Usuario Final;
y, los efectos personales que seran entregados a los legitimarios o herederos.

i) Titular de la Direccion de Tecnologia: Sera el encargado de disponer y
supervisar la elaboracién de los informes técnicos, registros del equipo
informatico y comunicacional de los bienes del Gobierno Provincial de Manabi.

j) Titular de la Direccion Financiera: Sera el encargado/a de disponer y supervisar
la elaboracion de los registros contables de los bienes e inventarios sobre la base
de lo dispuesto en el Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, su
Reglamento, el Reglamento Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico y otras
normativas que le fueren aplicables.

k) Contador o quien haga sus veces: Sera el responsable del registro contable de
ingresos, egresos y bajas de todos los bienes e inventarios; siempre y cuando la
unidad competente remita la documentacion respectiva; del calculo y registro de
las depreciaciones, correccidn monetaria, consumo de inventarios y otras de igual
naturaleza que implique regulaciones o actualizaciones de cuentas, sobre la base
de lo dispuesto en el Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, su
reglamento y las normas que le fueren aplicables.

La responsabilidad de los Custodios Administrativos y de los Usuarios Finales, respecto
de la custodia, cuidado, conservaciéon y buen uso de los bienes concluird cuando se
hubieren suscrito las respectivas actas de entrega recepcion de egreso o devolucion, segun
corresponda, o se hubiera procedido a su reposicion o restitucion de su valor.

Articulo 4.- Supervision. - El responsable del Almacén General o quien haga sus veces,
vigilard que las personas encargadas de la custodia de los bienes, mantengan los mismos
en lugares visibles, con el objeto de que en cualquier momento se pueda efectuar la
verificacion y se registren en los inventarios todos los bienes de larga duracion y bienes
sujetos a control.

Articulo 5.- De su cumplimiento. - Es responsabilidad de todos los servidores o
trabajadores, sean autoridades, servidores publicos y obreros, que prestan sus
servicios bajo cualquier modalidad, ya sea de nombramiento y/o contrato de servicios
ocasionales o profesionales, contratos de trabajo, desde su respectivo ambito de
competencia, el cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, asi como de
aquellas que constan en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico expedido
por la Contraloria General del Estado.
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Para el caso de las personas que se encuentren laborando en la modalidad de contrato
civiles de servicios profesionales, previo al pago de la Gltima factura debera presentar una
certificacion de no tener bienes a su nombre.

Articulo 6.- Seguros. - Los bienes del Gobierno Provincial de Manabi deben estar
asegurados contra accidentes, incendios, robos, hurtos, riesgos contra terceros, y demas
acciones que pudieren ocurrir, siendo responsabilidad de la Direccién Administrativa o
Ja que haga sus veces, de adoptar las medidas necesarias para adquirir el correspondiente
seguro, debiendo verificar periddicamente la vigencia y riesgos de cobertura de las
polizas, con la finalidad de notificar oportunamente a las area involucradas y efectuar el
proceso correspondiente para la contratacion de los seguros correspondientes.

De forma obligatoria se aseguraran los bienes de propiedad, planta y equipo, en el caso
de los bienes de control administrativo se aseguraran de forma excepcional siempre y
cuando amerite, previa presentacion de un informe elaborado por la Direccion
Administrativa, o aquella que cumpla sus veces, en el cual se justifique la necesidad de
asegurarlos.

Articulo 7.- Utilizaciéon de los bienes. - Los bienes del Gobierno Provincial de Manabi,
se utilizaran Gnicamente para el cumplimiento de los fines institucionales, por lo que esta
prohibido su uso en actos u objetivos politicos, proselitistas, electorales, doctrinarios o
religiosos, o actividades particulares y/o extrafas al servicio publico o a la mision de la
institucion.

Los regalos y presentes que tengan un valor econdémico representativo o historico
patrimonial, recibidos por las servidoras o servidores del Gobierno Provincial de Manabi,
en el marco de reuniones, conferencias, visitas de observacidn, seminarios, congresos,
giras técnicas, pasantias y otros actos o eventos de caracter oficial, realizados dentro o
fuera del pais, en cumplimiento de servicios institucionales, comision de servicios, en
delegacion o representacion del Gobiermno Provincial de Manabi, deben considerarse
"regalos o presentes de tipo institucional", por lo que deberan ser entregados
inmediatamente a la entidad para que sean registrados como parte del patrimonio
institucional.

El responsable de bienes o del inventario, seré el servidor responsable de determinar el
avalio comercial de estos bienes con el fin de que sean integrados al patrimonio
institucional.

En caso de que los regalos o presentes institucionales percibidos, tengan un valor historico
patrimonial, y previo a la constatacion técnica del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural, se deberan entregar a esta entidad, siguiendo el procedimiento previsto en la
Ley de Patrimonio Cultural y su Reglamento.

Articulo 8.- Reclasificacion.- En los casos en los cuales los bienes hubieren sido
registrados en una categoria errdnea sin que cumplan con las condiciones descritas en el

resente instrumento o en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Ptblico, se procedera
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a reclasificarlos en el grupo de bienes a los cuales correspondan, debiéndose realizar los
ajustes contables y de inventario necesarios, respaldados en la documentacion pertinente
y competente, previa conciliacion entre el Responsable de Almacén General y la
Direccion Financiera.

Articulo 9.- Informacion. - Los titulares de las Coordinaciones, Direcciones,
Subdirecciones del Gobierno Provincial de Manabi, o las que hagan sus veces, en el
ambito de sus 4reas, serdn los responsables de notificar de forma oportuna al Responsable
del Almacén General o quien haga sus veces, sobre:

1. El detalle de los bienes que han dejado de utilizarse, sin perjuicio del tramite previsto
en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacién, Manejo y
Control de los Bienes ¢ Inventarios del Sector Publico.

2. Cualquier dafo, o deterioro en la identificacion asignada en los bienes, para proceder
a su inmediata reposicion.

Articulo 10.- De los tipos de bodegas. - En ¢l Gobierno Provincial de Manabi cuenta
con un Almacén General que se subdivide en las siguientes bodegas:

a) Bodega de Combustibles;

b) Bodega General;

¢) Bodega de Existencias;

d) Bodega de Aceites y Lubricantes;

e) Bodega de Activos Fijos;

f) Bodega de Bienes e Inventarios de la Direccion de Desarrollo Social;
g) Bodega Convenio Manabi Vial-GPM; y

h) Bodega Convenio Gobierno Provincial de Manabi-Manabi Vial.

La administracion y supervision de las referidas bodegas estd a cargo del responsable de
Almacén General o quien haga sus veces. Se podran crear o suprimir bodegas de
conformidad con el procedimiento que se elabore para el efecto.

CAPiTULo 11
CLASIFICACION DE BIENES

Articulo 11.- Clases de bienes. - Los bienes de propiedad del Gobierno Provincial de
Manabi, de conformidad con la clasificacion contable expedida por el ente rector de las
finanzas publicas y el Reglamento de Bienes del Sector Publico, son los siguientes:

a) Bienes de propiedad, planta y equipo;
b) Bienes de control administrativo; e,
¢) Inventarios.

Articulo 12.- Bienes de propiedad, planta y equipo. — Los bienes de Propiedad, Planta
y Equipo son aquellos destinados a las actividades de administracion, produccion,
suministro de bienes, servicios, para arrendarlos a terceros, o para fines administrativos;
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y se espera serdn utilizados durante mas de un periodo contable. Dentro de los bienes de
Propiedad, Planta y Equipo se incluiran aquellos bienes de Infraestructura; Patrimonio
Historico Artistico-Cultural; Biologicos; e Intangibles.

Los Bienes de Propiedad, Planta y Equipo seran reconocidos como tal, siempre y cuando
cumplan los siguientes requisitos:

a) Ser destinados para uso en la produccion, o suministro de bienes y servicios, para
arrendarlos a terceros o para propositos administrativos;

b) Ser utilizados durante més de un ejercicio fiscal;

c¢) Generar beneficios econémicos o potencial de servicio publico; adicionales a los que
se darian si no se los hubiera adquirido;

d) Su funcionalidad estara orientada a la naturaleza y mision institucional; y

¢) Tener un costo de adquisicion definido por el 6rgano rector de las finanzas publicas
para este tipo de bienes.

Los bienes de propiedad, planta y equipo del Gobierno Provincial de Manabi son entre
otros los siguientes:

Edificios, locales y residencias

Terrenos

Magquinarias y equipos

Equipos informaticos y comunicacionales

Vehiculos

Mobiliarios

Las piezas de repuesto importantes y el equipo de mantenimiento permanente, que
la entidad espere utilizar durante mas de un ejercicio fiscal, cumplen normalmente
las condiciones para ser calificados como elementos de Propiedad, Planta y
Equipo.

v Otros que cumplan con las condiciones de bienes de propiedad, planta y equipo.

LA

Articulo 13.- Bienes sujetos a control administrativo. - Son bienes no consumibles de
propiedad de la entidad u organismo, tendran una vida atil superior a un afio y seran
utilizados en las actividades de la entidad con un costo individual de adquisicion,
fabricacion, incorporacion o avaluo inferior a 100,00 dolares norteamericanos, seran
sujetos de control administrativo a través del responsable del Almacén General o quien
haga sus veces, dentro de cada Direccion.

Los bienes sujetos a control administrativo son, entre otros, los siguientes:

a) Instrumental e insumos;
b) Libros, discos y videos;

c) Herramientas menores; v, ﬂd‘%
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d) Otros que se consideren susceptibles de control.

Articulo 14.- Inventarios. — Son activos identificados como materiales 0 suministros
consumibles durante el proceso de produccion, en la prestacion de servicios o
conservados para la venta o distribucion en el curso ordinario de las operaciones.

Para ser considerados inventarios deberan tener las siguientes caracteristicas:

a) Ser consumibles, es decir poseer una vida corta menor a un afio; y,
b) Ser utilizados para el consumo en la produccion de bienes, prestacidon de servicio y
ser susceptibles de ser almacenados.

Articulo 15.- Bienes intangibles. — Los bienes intangibles son un activo identificable de
caracter no monetario sin apariencia fisica.

Los bienes intangibles del Gobierno Provincial de Manabi, son entre otros los siguientes:

v" Licencias computacionales

v' Marcas

v' Patentes

v’ Entre otros que cumplan con las caracteristicas de un bien intangible.

CAPITULO 111 ]
DEL REGISTRO, CONTROL, IDENTIFICACION Y ACTA ENTREGA
RECEPCION.

Articulo 16.- Registros. — Las adquisiciones y disminuciones, tanto de bienes de
propiedad, planta y equipo y de control administrativo, asi como de las existencias,
dispondran de registros administrativos y contables, conforme al Plan Operativo Anual
del Gobierno Provincial de Manabi, al Plan Anual de Contratacion, al Catalogo general
de cuentas contables del sector piblico no financiero y demas normas que, sobre la
materia, expida el Ministerio de Finanzas como ente rector de las Finanzas Publicas.

El control de los inventarios se efectuard mediante el método de control de inventarios
promedio ponderado, y el sistema de cuentas permanentes, con la emision y legalizacion
de documentos de ingresos y egresos de bodega llevados por el responsable del Almacén
General o responsable de existencias, en cantidades, fecha de caducidad, lote, partes
(cuando aplique), valor, entre otros detalles que describan los inventarios segun
corresponda.

La documentacion relativa al movimiento de ingresos, egresos y bajas se hara llegar a la
unidad contable dentro de los primeros 5 dias del mes siguiente, para la valoracion,
actualizacién y conciliacion respectiva en forma mensual.

Para el registro de los bienes e inventarios se mantendra un registro del historico del costo
de bienes o su avaltio segun el mercado, y estara sustentado con las hojas de control, en
las que debera constar el nombre del servidor o trabajador que recibi6 los bienes, codigo,
detalle, estado y valor de los bienes entregados para su uso y conservacion, contendra ,@
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ademas la firma de responsabilidad del servidor o trabajador encargado de su uso y
custodia. ‘

En el caso de inventarios considerados repuestos y/o accesorios del Gobierno Provincial
de Manabi, en el documento de despacho de bodega constara la firma del responsable del
area de mantenimiento vehicular y en las observaciones constara el codigo del repuesto
y/o accesorio y el nombre del servidor o trabajador que recibe.

Articulo 17.- Identificacion. — Todos los bienes de larga duracion y bienes de control
administrativo llevaran impreso un codigo, el mismo que debera estar colocado en una
parte visible del bien, permitiendo su facil identificacion y control, de conformidad con
el Catalogo de Bienes del Sector Publico y el sistema de registro de bienes del Gobierno
Provincial de Manabi.

Para todos los bienes tecnologicos y de comunicaciones, las unidades técnicas del
Gobierno Provincial de Manabi encargadas, identificaran y registraran esos bienes para
la prestacion de servicios, incluidos los de software de base o de aplicacién y versiones
de actualizacion, si cumplieren los requisitos definidos por el Ministerio de Finanzas.

Se identificaran y verificaran periddicamente todos los bienes tecnologicos y de
comunicaciones en un registro que indique el estado actual, inventario fisico, logico y
coordinara una conciliacion con los registros contables financieros. Se llevara el registro
de esos bienes con los documentos respectivos de aceptacion y firmas de responsabilidad.

De la aplicacion de esta disposicion seran responsables conjuntamente la Direccion
Administrativa y la Direccion de Tecnologia.

La identificacion de los bienes e inventarios incluira la peligrosidad, caducidad y/o
requerimiento de manejo especial, cuando aplique, en su uso.

Articulo 18.- Del control. - El control de bienes de larga duracion y bienes de control
administrativo, se realizara considerando los siguientes aspectos:

a) Por cada bien en forma individual;

b) Por cada componente en la medida en que la vida util de cada parte o pieza que lo
conformen sea diferente; y,

¢) Por lote o grupo de similares caracteristicas fisicas, adquiridos en una misma fecha, de
igual valor unitario (siempre y cuando no sobrepase el valor establecido por el 6rgano
rector de las finanzas publicas), destinados a una sola area fisica y misma actividad
administrativa y/o productiva.

Articulo 19.- Acta entrega recepcion. — La entrega de los bienes que ingresan al
inventario de cada Direccion, seran formalizados mediante el acta entrega recepcion, la
que debera estar suscrita por el responsable del Almacén General o quien haga sus veces

| funcionario que lo usara y custodiara. El detalle del valor de los bienes podra constar
en la referida acta o en su defecto, en el sistema que se implemente para el efecto en la
institucion.
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En el acta entrega recepcion debera constar las caracteristicas del bien como marca,
modelo, serie, color, material, dimensién y valor de compra.

CAPITULO v
DE LA CONSTATACION FiSICA

Articulo 20.- Obligatoriedad de la constatacion fisica de bienes. — En cada drea, unidad
o direccion del Gobierno Provincial de Manabi se efectuara la constatacion fisica de los
bienes sujetos a control, por lo menos una vez al afo, en el tercer trimestre de cada
ejercicio fiscal, para el efecto se realizard un informe en el que conste:

a) Ubicacion, localizacion, existencia real y némina de los responsables de la tenencia
y conservacion;

b) Verificacion del estado de los bienes (bueno, regular, malo);

c¢) Siestan en uso o cuales se han dejado de usar;

d) Resultados de la conciliacion con la informacidn contable; vy,

e) Conclusiones y recomendaciones.

En la constatacion participara el responsable del Almacén General o quien haga sus veces,
el custodio del bien, un delegado independiente del control y administracion de bienes,
designado por el titular del area, y el responsable de la direccion de tecnologia o su
delegado, este ultimo cuando se trate de constatacion de bienes informaticos y
comunicacionales.

De forma excepcional, cuando en una direccion existan mas de diez servidores se deberan
designar dos delegados del area para la verificacion de la constatacion de bienes.

Para los bienes inmuebles se revisara que los respectivos titulos de propiedad reposen en
los registros en la Direccion Administrativa o la que haga sus veces, estos titulos deberan
estar debidamente inscritos en el Registro de la Propiedad.

En el caso de los bienes inmuebles se podra realizar la constatacion fisica con un
profesional a fin, con la finalidad de que se pueda constatar el estado de la infraestructura
fisica del bien inmueble.

Previo a la constatacion fisica de los bienes, se obtendra del sistema de administracion de
bienes del Gobierno Provincial de Manabi el listado de los bienes con fecha maxima de
corte al 30 de junio del afo en curso.

Si al finalizar la constatacidn fisica de bienes sujetos a control se detectara como resultado
de esta accion, la falta de algiin bien que no haya sido justificada por parte del custodio o
usuario final, el responsable de Almacén General reportara, en el términos de 3 (tres) dias
de culminada la constatacion, el particular a la Direccion Administrativa, misma que, en
el término maximo de 3 (dias) desde haber conocido la falta del bien sujeto de control,
notificara al custodio final del mismo, concediéndole el término de 10 (diez) dias, a partir
del dia siguiente al de la notificacién, para que ¢ste realice su respectivo descargo. En
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caso de no tener respuesta por parte del custodio final, la Direccién Administrativa, en
cumplimiento del debido proceso, realizard una insistencia, concediéndole un nuevo
término de 10 (diez) dias, para que el servidor realice los descargos correspondientes. Si
a pesar de la insistencia, el custodio final no presentare los justificativos respectivos, no
haya procedido con la entrega del bien sujeto de control administrativo, ni hubiese
reportado la pérdida, hurto o robo de este, la Direccion Administrativa reportara a
Procuraduria Sindica para la presentacion de la denuncia correspondiente; a la Direccion
Financiera, para el registro contable pertinente, y a la Direccion de Talento Humano, para
la aplicacion del régimen disciplinario que corresponda, respetando el debido proceso.

Cumplido el tramite, y de ser asi determinado, se procedera con la recuperacion de los
valores imputables al bien sujeto de control por parte del usuario final. Para el efecto, se
podra ejercer la accion coactiva de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

Articulo 21.- Del informe de constatacion de los bienes. - Una vez culminada la
constatacion de bienes se emitira un informe de resultados hasta el primer trimestre del
afio siguiente, el cual debera ser presentado al Prefecto/a del Gobierno Provincial de
Manabi o su delegado. El informe debera contener los resultados, detallando todas las
novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion con
la informacion contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por los intervinientes.

Se remitira a la Direccion Financiera una copia del informe, para constatacion de los
registros contables correspondientes.

Las actas e informes resultantes de la constatacion fisica, asi como sus respectivos anexos,
constaran en la Direccion Administrativa.

CAPITULO V
DEL INGRESO DE BIENES DE LARGA DURACION Y BIENES SUJETOS A
CONTROL ADMINISTRATIVO

Articulo 22.- Origen de los bienes. - Los bienes de larga duracion y bienes sujetos a
control administrativo pueden obtenerse por adquisicidon, arrendamiento, comodato,
donacion o cualquier otra forma licita de adquisicion de dominio o uso; debiéndolos
valorar, codificar y registrar en el Registro de Inventarios inmediatamente después de
recibidos.

Articulo 23.- Ingreso de Bodega. - Una vez concluido el tramite de adquisicion de
bienes, de conformidad con la normativa aplicable y, previa constatacion fisica de los
mismos por parte del responsable del Almacén General o quien haga sus veces, se
procedera a su ingreso al inventario correspondiente, para lo cual se contara con el acta
respectiva debidamente legalizada y con la factura se ingresara al sistema automatizado
de control de bienes, realizando la codificacion correspondiente.

Articulo 24.- Actos de transferencia de dominio de los bienes del Gobierno
Provincial de Manabi. - Los actos de transferencia de dominio de bienes son remate,
compraventa, trasferencia gratuita, donacion, permuta y chatarrizacion. W
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Articulo 25.- Actos que no se transfiere el dominio de los bienes. - Los actos en los
cuales no se transfiere el dominio de los bienes son comodato, traspaso de bienes y
destruccion.

CAPiTULo A% | ’
DE LA CODIFICACION E IDENTIFICACION

Articulo 26.- Codificacién. — El responsable del Almacén General o quien haga sus
veces, realizara la codificacion e identificacion individual de los bienes de larga duracion
y bienes sujetos a control administrativo. Los resultados de esta actividad se pondran en
conocimiento de las Direcciones Administrativa y Financiera, con el fin de cumplir los
siguientes requerimientos:

El codigo del activo;

La descripcion completa de las caracteristicas del bien;

La unidad a la que corresponde;

El numero de orden;

La cantidad,

El valor unitario;

El numero de ingreso a bodega,

La fecha de adquisicién, nombre de la casa comercial y nimero de factura; y,

El valor total y otros datos o referencias que se estimen necesarias para su
inmediata identificacion, conforme lo determina la Norma Técnica 406-06.
“Identificacion y proteccion”.

o O = Oy Wiy i (o (0 1

CAPITULO VII
DEL EGRESO DE BIENES

Articulo 27.- Egreso de Bienes. - Para los egresos de bienes de larga duracion y bienes
sujetos a control, cumplido el tramite reglamentario y en todos los casos a través de la
Direccion Administrativa, pueden darse las siguientes modalidades:

a) ENAJENACION: Por transferencia gratuita, remate, venta, subasta, y los demas
que determine el ordenamiento juridico.

b) BAJA: Robo, hurto, abigeato, obsolescencia, dafio por caso fortuito o fuerza
mayor.

Los actos mediante el cual se transfiere el dominio de bienes se efectuaran a través de
remate, compraventa, transferencia gratuita, donacion, permuta y chatarrizacion; y, en los
cuales no se transfiere €l dominio de bienes son comodatos, traspaso de bienes y
destruccion.

Articulo 28.- Procedimientos para el egreso de bienes. — El Gobierno Provincial de
Manabi podra utilizar los siguientes procedimientos para el egreso y baja de bienes o
inventarios inservibles, obsoletos o que hubiera dejado de utilizarse: 3{/
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1. Remate

1.1 De bienes muebles en sobre cerrado;

1.2 De bienes inmuebles;

1.3 De instalaciones industriales; y,

1.4 De bienes muebles en linea o por medios electronicos.

2. Venta de Bienes Muebles

2.1 Venta una vez agotada el procedimiento de remate; y,
2.1 Venta directa sin procedimiento previo de remate.

3. Permuta.

4. Transferencia Gratuita.
5. Chatarrizacion.

6. Reciclaje de residuos.

7. Destruccion.
8. Baja.

Articulo 29.- Del informe de la inspeccion técnica. - El informe de la inspeccion técnica
de constatacion de bienes sera elaborado por la Direccion Administrativa y se realizara
sobre la base de los resultados de la constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones
se determine la existencia de bienes o inventarios inservibles, obsoletos o bienes que
hubieren dejado de usarse. Se informara al ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi
o su delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o baja, en el cual
debera constar la recomendacion del respectivo proceso.

Cuando se trate de equipos informaticos, eléctricos, electronicos, maquinaria y vehiculos,
se adjuntara el respectivo informe técnico, elaborado por la direcciéon correspondiente,
considerando la naturaleza del bien. Si en el informe técnico de inspeccion se concluye
que los bienes todavia son necesarios en el Gobierno Provincial de Manabi, concluira el
tramite y se archivard el expediente. Caso contrario se procedera de conformidad con las
normas seflaladas para los procesos de venta, donacion o remate, destruccion,
chatarrizacién, reciclaje, segin corresponda, y observando para el efecto, las
caracteristicas de registros sefialadas en la Normativa de Contabilidad Gubernamental.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Cultural del Estado, se observara
lo preceptuado en la Codificacion de la Ley de Patrimonio Cultural y su Reglamento.

Atticulo 30.- Del contenido del informe. — El informe contendra:
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1) La determinacién sucinta del asunto que se trate.
2) Fundamentos de hecho y derecho.

3) Conclusion.

4) Recomendacion o pronunciamiento.

5) Anexos necesarios.

Articulo 31.- Del procedimiento del informe. - La Direccion Administrativa pondra en
conocimiento del ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su delegado el contenido
del informe.

El ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su delegado emitira la respectiva
Resolucién de conformidad con el Reglamento General Sustitutivo para la
Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector
Publico, previo informe juridico del Procurador Sindico.

CAPITULO VIII
DEL PROCESO DE REMATE

Articulo 32.- Procedencia del remate. - Si del informe al que refiere el articulo
precedente se desprende que los bienes son inservibles u obsoletos, o si se hubieren dejado
de usar, pero son susceptibles de enajenacion, se procederd a su remate, previa resolucion
del gjecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su delegado.

Antes de la entrega recepcion de los bienes o inventarios que se transfieran a cualquier
titulo, se deberan suprimir, borrar o deshacer los logotipos, insignias y todo distintivo del
Gobierno Provincial de Manabi. En el caso de vehiculos o maquinarias, serdn retiradas
las placas y canceladas las matriculas oficiales.

Articulo 33.- Avalios. - El avalto de los bienes muebles lo realizard un perito del
Gobierno Provincial de Manabi que cuente con los conocimientos cientificos, artisticos o
técnicos y la experiencia necesaria para valorar los bienes, el mismo que sera designado
por el Ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su delegado. Para el efecto, el perito
considerara el valor comercial actual, el precio de adquisicion, el estado actual, el valor
de bienes similares en el mercado y, en general, todos los elementos que ilustren su
criterio en cada caso, de manera que se asigne su valor razonable o valor realizable neto.

De forma excepcional, de no existir dentro del Gobierno Provincial de Manabi quien
posea los conocimientos y la experiencia necesarios para valorar los bienes, se recurrira
a la contratacién de un perito acreditado por el Consejo de la Judicatura segin la
naturaleza y caracteristica de los bienes muebles.

En el caso de los bienes inmuebles, la valoracion se la realizara considerando los precios
comerciales actualizados de la zona, de conformidad con la informacion catastral que
posean los respectivos Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales. En el caso
de que exista otra informacion relacionada con el valor de los inmuebles, se considerara

el de mayor cuantia. Ng
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Articulo 34.- Seiialamiento para remate. - La Junta de Remates, sefialara el lugar, dia
y hora que se realizara la diligencia de remate. La fecha del remate serd ocho dias después
del ultimo aviso.

Si en el dia del remate no se recibieren ofertas, la Junta de Remates procedera a realizar
un segundo sefialamiento, observando las disposiciones aplicables de esta seccion.

Si en el primer o segundo senalamiento se produjere la quiebra del remate, se estara a lo
previsto en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico.

Articulo 35.- Avisos de remate. — La Junta de Remates sefialara el lugar, dia y hora para
el remate de bienes, y se realizara mediante tres avisos que se publicaran en uno de los
periodicos de la provincia en que fuere a efectuarse el remate, a dia seguido. Asi mismo,
la Junta de Remates dispondra la publicacion del aviso de remate en la pagina web
institucional.

Los avisos contendran:

a) El lugar, dia y hora del remate;

b) La descripcidon completa y el estado o condicion de los bienes;

c¢) El valor base del remate; y,

d) El lugar, dias y horas en que puedan ser inspeccionados los bienes o inventarios por
los interesados; y la indicacion de que el remate se realizara en sobre cerrado, de acuerdo
a lo resuelto por el Ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi.

De la publicacion de los avisos de remate se encargara la Direccion de Comunicacion o
la unidad que haga sus veces.

Articulo 36.- Base del remate. - En el primer sefialamiento, la base del remate sera el
valor del avaluo; en caso de no efectuarse el remate, se dejard constancia en un acta
suscrita por los miembros de la Junta de Remates; y, se realizara un segundo
seflalamiento, tomando como base el cien por ciento de dicho avaliio. La Junta de
Remates en este ultimo, procedera de acuerdo con el sefialamiento y avisos del remate.

Articulo 37.- Participantes en el remate. — Podran intervenir en el remate las personas
capaces para contratar, personalmente o en representacion de otras. No podran intervenir
por si ni por interpuesta persona, los servidores publicos, los obreros o trabajadores bajo
el Codigo del Trabajo, del Gobierno Provincial de Manabi, ni su conyuge o conviviente
en union libre, ni parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad; equiparandose inclusive, como primero y segundo grado de afinidad, los
familiares por consanguinidad de los convivientes en union de hecho.

Estas prohibiciones se aplican también a los peritos contratados, y a quienes hubieren
efectuado el avaluo de los bienes, al delegado del organismo de gestion inmobiliaria del
sector publico cuando integre la Junta de Remates; y a los parientes de éstos dentro del
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad. W
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Articulo 38.- Nulidad del Remate. — El remate sera nulo en los siguientes casos:

1. Si se realizare en dia distinto del sefialado por la Junta de Remates; y,

2. Si no se han publicado los avisos sefialados de conformidad con el Reglamento General
Sustitutivo para la Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico.

La nulidad sera declarada de oficio o peticion de parte, por el Ejecutivo del Gobierno
Provincial de Manabi o su delegado.

Articulo 39.- Procedimiento. — Cuando la enajenacion se realice mediante concurso de
ofertas en sobre cerrado, se procedera con base en lo dispuesto en el Reglamento General
Sustitutivo para la Administracion, Utilizaciébn, Manejo y Control de los Bienes €
Inventarios del Sector Publico y, ademas, se sefialara la hora limite de la presentacion de
las ofertas.

El secretario de la Junta de Remates asentara en cada sobre la fe de presentacion con la
indicacién del dia y la hora en que los hubiere recibido.

El Tesorero, o quien haga sus veces, tendra bajo su custodia los sobres y el secretario
entregara al interesado/a un comprobante de recepcion de la oferta.

Articulo 40.- Posturas. -Las posturas para ¢l remate de bienes muebles se presentaran en
sobre cerrado y contendran la oferta y, ademas, el diez por ciento del valor de cada una
de ellas en dinero efectivo o con cheque certificado a nombre de la entidad u organismo;
toda propuesta sera incondicional y no podra ofrecer el pago a plazos, salvo en los casos
de remate de instalaciones industriales.

Articulo 41.- Cierre del remate y adjudicaciéon. — Cumplida la hora de presentacion de
ofertas, se reunird la Junta de Remates para abrir los sobres en presencia de los
interesados, leer las propuestas, calificarlas y adjudicar los bienes al mejor postor.

Articulo 42.- Pago del bien adjudicado. — La adjudicacion sera notificada a todos los
oferentes y el adjudicatario pagara el saldo del precio ofrecido en dinero efectivo, cheque
certificado a la orden de la entidad u organismo o deposito en la cuenta de ingresos de la
Institucion, dentro del término de diez dias siguientes al de la notificacion.

Realizado el pago, se entregara al adjudicatario los bienes rematados con una copia del
acta que servira como titulo de transferencia de dominio a favor de los adjudicatarios vy,
tratandose de bienes registrados o inscritos, como los vehiculos, serviran ademas para el
registro, inscripcion y matriculacién a nombre del adjudicatario.

SECCIONI
DE LA JUNTA DE REMATES \%
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Articulo 43.- Junta de Remates. — Para el remate de bienes muebles e inmuebles, el
Gobierno Provincial de Manabi conformara la Junta de Remates que estara integrada por:

1. El ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su delegado, quien lo presidira;

2. El titular de la Direccion Financiera o quien haga sus veces o su delegado;

3. Eltitular de la Direccion Administrativa o quien haga sus veces o su delegado; vy,

4. Un abogado/a de la Procuraduria Sindica, quien actuara como secretario de la Junta.

La Junta de Remate, en cualquier momento antes de la adjudicacion, tendra la facultad de
declarar desierto el proceso de remate, ordenar el inicio de nuevo proceso o el archivo del
mismo, por asi convenir a los intereses del Gobierno Provincial de Manabi, de lo cual se
dejara constancia en un informe motivado.

Articulo 44.- De la Resolucion de Conformacion. — El Ejecutivo del Gobierno
Provincial de Manabi mediante Resolucion Administrativa y con base en los informes,
dispondra que se conforme la Junta de Remates.

Articulo 45.- Del cronograma de actividades de la Junta de Remates. — La Direccion
Administrativa pondra en conocimiento de la Junta de Remates el cronograma de
actividades para el remate de bienes.

Articulo 46.- Del secretario/a de la Junta de Remates. — El secretario de la Junta de
Remates actuara sin voz ni voto, sus funciones seran:

a) Realizar las convocatorias;

b) Elaborar las Actas de Reuniones de la Junta de Remates;

¢) Mantener los expedientes integros y pulcros;

d) Certificar la documentacién o las actuaciones que se generen dentro del proceso de
remate; y,

e) Las demas que establezca el Reglamento Sustitutivo de Bienes del Sector Publico.

Articulo 47.- Acta de Notario. - En el caso de remate de bienes inmuebles, la Junta de
Remates con la intervencion de un Notario Publico del canton en que tuviere lugar la
diligencia, dejard constancia del remate en un acta firmada por sus miembros, el
adjudicatario y por el Notario, quien protocolizara el acta, la postura del adjudicatario y
conferira copias conforme a la ley.

SECCION II
REMATE DE BIENES INMUEBLES

Articulo 48.- Procedencia. - Para el remate de bienes inmuebles se requerira de la
Resolucion debidamente motivada del Ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi, que
de acuerdo al monto del avalud, debera solicitar la autorizacion al Pleno del Consejo
Provincial de Manabi, de conformidad con la Ordenanza que regula la disposicion
contenida en el literal k) del articulo 50 del COOTAD. w

Pagina 19 de 33

0OO00OO

PREFECTURA DE MANABI




LD PREFECTURADE

T “ﬂl\bi[\E}] PREFECTURA

[
1]
Desarrolio y Equidad

Articulo 49.- Posturas a plazo. — En los remates de bienes inmuebles se podran aceptar
posturas a plazo. Los plazos sehalados en la oferta no podran exceder de cinco afios
contados desde la fecha del remate.

Articulo 50.- Requisitos. — Las posturas deberan ir acompafiadas de al menos el diez por
ciento de la base del remate, y podran ser presentadas en dinero efectivo o cheque
certificado a la orden del Gobierno Provincial de Manabi.

La oferta debera cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos que no deberan ser
mayores a los permitidos para el pago del precio; y, ofrecer el pago de intereses que no
podran ser menores a la tasa de interés activareferencial vigente a la fecha de presentacion
de la postura, sobre las cantidades adeudadas. Si el interés ofertado es mayor a la tasa de
interés activa referencial, tal excedente se expresara en un porcentaje por sobre dicha tasa.
Si el plazo de pago ofertado supera el afio, la tasa de interés sera reajustada cada seis
meses de conformidad con las regulaciones emitidas por la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera.

Articulo 51.- Presentacion de posturas. — Una vez presentadas las posturas, el Notario
asentara en ellas la fe de presentacion y de inmediato seran pregonadas por una persona
escogida por la Junta de Remates, por tres veces, en alta voz, de manera que puedan ser
oidas y entendidas por los concurrentes. Las posturas se pregonaran en el orden de su
presentacion. La tltima postura, se pregonara por tres veces mas en la forma expresada
en el inciso anterior. Si no hubiere mas posturas, la Junta declarara cerrado el remate.

Cuando el interesado presente sus posturas para diferentes bienes puestos a remate, debera
adjuntar al menos el diez por ciento de la oferta del bien, cuyo valor fuere el mas alto.
Respecto de las otras posturas se calculara el diez por ciento del valor que resulte de
comparar la postura mas alta con la que sigue en cantidad y asi sucesivamente.

Articulo 52.- Calificacion y adjudicacion. — Dentro del término de tres dias posteriores
al remate, la Junta de Remates calificara la legalidad de las posturas presentadas y el
orden de preferencia de las admitidas, de acuerdo con la cantidad ofrecida, los plazos y
demds circunstancias de las mismas, describiéndolas con claridad y precision. En el
mismo acto se hara la adjudicacion en favor del postor cuya oferta hubiere sido declarada
preferente. Se preferiran, en todo caso, las posturas que ofrezcan de contado las
cantidades mas altas y los menores plazos para el pago de la diferencia.

Sobre la calificacion de las posturas y la adjudicacion de los bienes en remate se informara
de inmediato a todos los oferentes, mediante notificacion escrita y en cartel que se fijara
en un lugar previamente anunciado. El presidente de la Junta de Remates dispondra que
el postor adjudicatario pague la cantidad ofrecida al contado, dentro del término de diez
dias posteriores a la fecha de la notificaciéon de la adjudicacion; de este hecho se dejara
constancia en el expediente respectivo.

Articulo 53.- Adjudicacion definitiva. — La Junta de Remates declarara definitivamente
adjudicado el inmueble al mejor postor después de que éste haya entregado la cantidad
ofrecida de contado, y en caso de que la adjudicacion contemple plazos, cuando se haya
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otorgado la hipoteca a favor de la entidad u organismo vendedor del bien, inmediatamente
devolvera a los demas postores las cantidades consignadas o las garantias rendidas.

El acta de adjudicacién, contendra una descripcion detallada del inmueble, su ubicacion,
superficie, linderos, titulos antecedentes de dominio y el nombre del adjudicatario, el
valor por el que se hace la adjudicacion y, si hubiere saldos de precio pagaderos a plazos,
la constitucion de la primera hipoteca a favor de la entidad u organismo rematante, en
garantia del pago del saldo adeudado y de los respectivos intereses, asi como la forma de
pago de los intereses y su reajuste, de ser el caso. Ademas de las sanciones e intereses
moratorios para los casos de producirse demora en el pago de los saldos adeudados.

CAPITULO IX
VENTA DIRECTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 54.- Procedencia.- Si no hubiere sido posible cumplir con las diligencias de
remate en el segundo sefialamiento, el Ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi, o su
delegado, podra autorizar mediante resolucion la venta directa de los bienes, sobre la base
del informe que para el efecto emitira el titular de la Direccion Administrativa, o quien
hiciera sus veces, en el cual se exprese que los bienes han dejado de tener utilidad para la
entidad u organismo y que, por lo tanto, fueron sometidos a proceso de remate, pero que
no se presentaron interesados en el mismo.

En el informe, de ser pertinente, se podra especificar que las ofertas presentadas no fueron
admitidas por contravenir las disposiciones del presente Reglamento o los bienes son de
tan poco valor que el remate no justifica los gastos del mismo.

Articulo 55.- Compradores. — A fin de proceder con el proceso de venta directa, el
Gobierno Provincial de Manabi, debera realizar una convocatoria a presentar ofertas a:

a) Entidades de beneficencia;

b) Personas juridicas tales como: corporaciones, fundaciones, comunidades con
personeria juridica, cooperativas u organizaciones de los sectores comunitarios,
cooperativas de economia popular y solidaria, y, empresas y sociedades mercantiles, que
puedan tener interés en los bienes a ser vendidos; vy,

c) Personas naturales.

Los interesados presentaran sus ofertas, que tendran un valor minimo del cien por ciento
del valor del avalto, para adquirir los bienes.

Articulo 56.- Requisitos. -La presentacion de las posturas para la venta directa de bienes
muebles, se realizard de la misma forma descrita para el caso del remate.

Articulo 57.- Precio de venta. -El precio de venta de los bienes muebles se efectuaré por
unidades o por lotes, segun lo resuelva la Junta de Venta que se constituya para el efecto,
y servira como base €l cien por ciento del avalto.

El pago del precio de los bienes muebles serd siempre en efectivo o cheque certificado. &w
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Articulo 58.- Junta de Venta.-Para la venta directa de bienes muebles, el Gobierno
Provincial de Manabi conformara una Junta de Venta que estara integrada por la maxima
autoridad, o su delegado, quien la presidird; el titular de la Unidad Financiera, o quien
haga sus veces; el titular de la Direccion Administrativa, o quien haga sus veces; y, un
abogado de la Procuraduria Sindica quien actuara como Secretario de la Junta; a falta de
abogado actuara como secretario de la Junta un delegado de la Direccién Administrativa
de la entidad u organismo, segun sea el caso.

Articulo 59.- Aviso en carteles o publicacion de venta. -La Junta de Venta autorizara
que la convocatoria de la venta de los bienes muebles se publique a través de la pagina
web institucional, si la tuviere; o en su defecto, en carteles que se fijaran en los lugares
que se seiiale.

Las publicaciones en las paginas web institucionales y/o los carteles, segiin corresponda,
indicaran el lugar, fecha y hora hasta la cual se remitiran y recibiran las ofertas; fecha y
hora en la cual tendré lugar la apertura de los sobres; y, demas particularidades relativas
a la clase y estado de los bienes, asi como el lugar, fecha y hora en que los mismos podran
ser conocidos.

Articulo 60.-Aceptacion de la oferta. — La Junta de Venta calificard y aceptara las
ofertas, y dispondra al ganador que deposite la diferencia del precio ofrecido, dentro de
los diez dias habiles siguientes al de la notificacion respectiva.

Consignado dicho valor, se dejara constancia escrita de la venta en el documento legal
pertinente que sera suscrito por la maxima autoridad, o su delegado y por el comprador,
y se entregaran los bienes a éste, para lo cual se emitird el acta respectiva.

Articulo 61.- Acta de venta desierta. — En cada una de las ocasiones en que se declare
desierto el remate o la venta en privado, segun el caso, se dejara constancia del particular
en un acta que se levantara para el efecto.

Articulo 62.- Venta directa fallida. — Declarada desierta la venta en directo con
convocatoria, podra precederse a la venta de los bienes por €l cien por ciento del valor
del avaluo, sin necesidad de sujetarse a las disposiciones sefialadas en la presente seccion.

CAPITULO X
DE LA PERMUTA

Articulo 63.- De la permuta. - Para la celebracion de contratos de permuta se estara a lo
dispuesto en el Cddigo Civil, en el Codigo de Comercio, Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica y en demas disposiciones que emitan las entidades u
organismos competentes de que se trate.

Articulo 64.- Contrato. - Una vez realizados los avaltos y emitidos los dictaimenes
previos que se requieran de acuerdo con la ley, se procedera a la celebracion del contrato
por escrito, y en los casos que la ley lo establezca, por escritura publica.
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El contrato asi celebrado se inscribira en los registros respectivos, cuando fuere el caso.

CAPITULO XI
DE LAS TRANSFERENCIAS GRATUITAS

Articulo 65.- De las generalidades. - Para el proceso de transferencia gratuita se
considerara lo siguiente:

Informe previo: A efecto de que el Ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su
delegado resuelva algin tipo de transferencia gratuita sera necesario que el titular de la
Direccién Administrativa o quien hiciera sus veces, emita un informe luego de la
constatacion fisica en la que se evidencio el estado de los bienes y respaldada por el
respectivo informe técnico al tratarse de bienes informaticos, eléctricos, electronicos,
maquinaria o vehiculos. En dicho informe debera constar que no fue posible o
conveniente la venta de estos bienes.

Valor: El valor de los bienes objeto de la transferencia gratuita serd el que conste en los
registros contables de la entidad u organismo que los hubiere tenido a su cargo, €l registro
contable del hecho econdmico se regira a lo establecido por el ente rector de las finanzas
publicas. Siempre que se estime que el valor de registro es notoriamente diferente del
real, se practicara el avaltio del bien mueble de que se trate, que sera practicado por quien
posea en el Gobierno Provincial de Manabi los conocimientos cientificos, artisticos o
técnicos y la experiencia necesaria para valorar los bienes, conjuntamente con otro/a
especialista de la entidad u organismo beneficiario.

Entrega- Recepcion: Realizado el avaluo, si fuere el caso, se efectuard la entrega
recepcion de los bienes, dejando constancia de ello en el acta entrega recepcion de bienes
que suscribiran inmediatamente el responsable del Almacén General o quien haga sus
veces, el titular de la Direccion Administrativa y el titular de la Unidad Financiera del
Gobierno Provincial de Manabi.

Articulo 66.- De las transferencias gratuitas. - Cuando no fuese posible o conveniente
la venta de los bienes con apego a los mecanismos previstos en este instrumento juridico
y en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y
Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico, el Ejecutivo del Gobierno
Provincial de Manabi o su delegado, determinara la entidad, institucion u organismo cuyo
ambito de competencia, legalmente asignado, involucre actividades vinculadas a la
educacion, a la asistencia social, a la asistencia de personas y grupos de atencion
prioritaria; o, a la beneficencia, de conformidad con lo dispuesto a continuacién:

a) Transferencia gratuita. - Se aplicard para los casos de transferencia de bienes a
entidades u organismos publicos con persona juridica distinta, en beneficio de las
entidades u organismos del sector publico, teniendo en cuenta los criterios de prioridad
contemplados en el articulo 35 de la Constitucion de la Republica y demas normativa
emitida para tales efectos, asi como lo previsto en la Ley en Beneficio de las Instituciones

Educativas Fiscales del Pais. %
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Las entidades u organismos del sector puiblico que apliquen este procedimiento
mantendran la coordinacién necesaria y emitiran los actos administrativos
correspondientes para la ejecucion de las transferencias gratuitas en forma directa, eficaz
y oportuna, en observancia a lo establecido en el articulo 226 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador.

b) Donacion. - Se aplicara en los casos de transferencia de bienes a personas juridicas de
derecho privado sin fines de lucro que realicen labor social y obras de beneficencia,
siempre y cuando se evidencie que tales bienes no son de interés o utilidad para la entidad
u organismo donante.

CAPITULO XII ,
DE LA CHATARRIZACION

Articulo 67.- De la chatarrizacion. - El procedimiento para la chatarrizacion contara
con las siguientes formalidades:

Informe técnico que justifique la condicion de inservible y la imposibilidad o
inconveniencia de la venta o transferencia gratuita de los bienes, elaborado por la
Direccion correspondiente de acuerdo a la naturaleza del bien, quien recomendard
someterlo al procedimiento de chatarrizacion por cuanto es inconveniente para la
institucion someterlo al proceso de remate.

Informe previo elaborado por el titular de la Direccién Administrativa, mismo que tendrd
como sustento los informes de la constatacion fisica de bienes y el informe téenico.

Resolucion de la maxima autoridad o su delegado, que disponga la chatarrizacion
inmediata de los referidos bienes.

Documentacion legal que respalde la propiedad del bien, de ser el caso, los permisos de
circulacion y demas documentos que consideren necesarios.

La copia del deposito en la cuenta unica del Tesoro Nacional.

Acta de entrega recepcion de bienes que serd firmada por el representante legal de la
empresa y del responsable del Almacén General, o quien haga sus veces, del Gobierno
Provincial de Manabi.

El acta legalizada constituye parte de la documentacion que justifica el egreso de los
bienes del patrimonio institucional.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Historico, Artistico y/o Cultural
se observara lo preceptuado en la Ley Organica de Cultura.

Se remitira al Ministerio de Industrias y Productividad, la lista de los bienes que deben
someterse a chatarrizacion junto con el informe técnico correspondiente que justifique el
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proceso de chatarrizacion, luego de cumplir con el proceso de egreso y baja de bienes
obsoletos.

Antes de la entrega-recepcion de los bienes sujetos a chatarrizacion, deberan ser borrados
los logotipos, insignias y mas distintivos, asi como retiradas las placas y canceladas las
matriculas oficiales, en el caso que corresponda. Una vez cumplido este requisito, la baja
de los bienes se efectuara una vez que se haya comunicado a la Contraloria General del
Estado, para fines de control y auditoria sobre el detalle de los bienes sometidos al proceso
de chatarrizacion.

Cumplidos los requisitos aqui detallados, y luego que se haya procedido a entregar a las
empresas de chatarrizacion, calificadas para el efecto por la Subsecretaria de Industrias,
Productividad e Innovacidon Tecnoldgica, los bienes a ser procesados; la empresa de
chatarrizacion emitira el certificado de haber recibido los bienes sujetos a chatarrizacion,
el mismo que deberd estar suscrito por el representante legal de la empresa y por un
delegado de la maxima autoridad.

El certificado de chatarrizacidén dara derecho a la entidad a justificar la baja de inventarios
que mantiene en su dependencia.

La chatarrizacion se realizara con las empresas o gestores ambientales calificados que se
encuentren autorizadas por el Ministerio de Industrias y Productividad.

CAPITULO XTI
DESTRUCCION

Articulo 68.- Procedimiento. — El Ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi, o su
delegado, previo informe del titular de la Direccién Administrativa que hubiere declarado
bienes inservibles u obsoletos; y, que de estos no hubieren interesados en su compra ni
fuere conveniente la entrega de éstos en forma gratuita, sin que haya la posibilidad de
chatarrizacion, con base en el informe técnico, ordenara que se proceda con la destruccion
de los bienes.

La orden de destruccion de los bienes sera dirigida a los titulares de las Direcciones
Administrativa y Financiera, y a quien realizd la inspeccion técnica de verificacion de
estado y notificada al responsable del Almacén General, o quien haga sus veces. En la
orden se hara constar un detalle pormenorizado de los bienes que seran destruidos, el
lugar, fecha y hora en que debe cumplirse la diligencia, de lo cual se dejara constancia en
un acta que sera suscrita por todas las personas que intervinieron en el acto de destruccion.

Los desechos resultantes de dicha destruccion seran depositados finalmente en los
rellenos sanitarios designados para el efecto en cada jurisdiccion o entregados a los
gestores ambientales autorizados.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Histoérico, Artistico y/o Cultural
se observara lo preceptuado en la Ley y norma concerniente.
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CAPITULO X1V
DE LA BAJA

Articulo 69.- Procedencia. - Los bienes que hayan sido objeto de robo, hurto, abigeato,
destruidos o desaparecidos por caso fortuito o fuerza mayor, se podran excluir de los
registros institucionales.

Articulo 70.- Reposicion, restitucion del valor o reemplazo del bien. - Los bienes de
propiedad del Gobierno Provincial de Manabi, deberan ser restituidos o reemplazados por
otros bienes nuevos de similares 0 mejores caracteristicas, por parte de los Usuarios
Finales o Custodios Administrativos, en los siguientes casos:

a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios parciales o totales producto de la negligencia
o mal uso comprobados y quedaren inutilizados.

b) Cuando los bienes no hubieren sido presentados por el Usuario Final o Custodio
Administrativo, al momento de la constatacién fisica.

¢) Cuando los bienes no hubieren sido entregados en el momento de la entrega recepcion
por cambio de Usuario Final, Custodio Administrativo o Cesacion de Funciones de
alguno de aquellos.

d) Cuando hubiese negativa de la Aseguradora por el reclamo presentado, una vez
comprobada legalmente la negligencia en el manejo del bien por parte del Usuario Final.

La reposicion del bien se podra efectuar en dinero, al precio actual de mercado, o con un
bien nuevo de similares o superiores caracteristicas al bien desaparecido, destruido o
inutilizado, previa autorizacion del titular de la Direccién Administrativa.

En aquellos casos que los bienes fuesen sustraidos del Gobierno Provincial de Manabi y
hubieren estado protegidos por un contrato de seguros, el valor del deducible que se
entregard a la compaifiia aseguradora y lo que se necesitare para cubrir €l costo de
reposicion respectivo, se cargara al presupuesto vigente de la entidad; y, en el caso de que
los bienes fuesen robados o hurtados fuera de la institucion en el poder de los usuarios
finales, el deducible y los otros valores que se desprendan del hecho seran imputados al
respectivo Usuario Final, si judicialmente se ha comprobado la responsabilidad penal de
tales ilicitos por parte del Usuario Final o si no se hubiesen suscrito las respectivas actas
de salidas de bienes ni remitido la notificacion a la aseguradora.

El bien entregado por la aseguradora o por el usuario final se lo registrard como bien
institucional segin corresponda.

En ningun caso el Gobierno Provincial de Manabi obtendra doble reposicion por parte de
la compania aseguradora y del usuario final o custodio administrativo, se preferira 1
indemnizacién de la aseguradora. \%/
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La baja del bien se realizara inmediatamente una vez restituido el bien sea por parte de la
Aseguradora o por parte del usuario final, de conformidad con la normativa legal vigente.

Articulo 71.- Pérdida. - En caso de pérdida de los bienes institucionales, como
consecuencia de hurto, robo o abigeato, el servidor encargado de su uso y custodia
comunicara por escrito el hecho al Ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi, o su
delegado, con copia a su jefe inmediato, a la Direccion Administrativa, Direccion
Financiera y al responsable del Almacén General o quien haga sus veces, de manera
detallada, en un término maximo de dos dias después del conocimiento de los hechos.

Articulo 72.- Denuncia. - La Direccion Administrativa sera la encargada de comunicar
al ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su delegado, por escrito y de forma
inmediata, sobre los hechos de los bienes presuntamente sustraidos, en un término
maéaximo de dos dias después de conocido los hechos.

El ejecutivo del Gobierno Provincial de Manabi o su delegado dispondra a la Procuraduria
Sindica la formulacion de la denuncia correspondiente ante la Fiscalia General del Estado
o Policia Nacional, para lo cual la Direccién Administrativa facilitard la documentacion
que acredite la propiedad de los bienes presuntamente sustraidos.

El usuario final, el custodio administrativo o el responsable del Almacén General, o quien
haga sus veces, a peticion del abogado que llevara la causa, facilitardan y entregaran la
informacion necesaria para los tramites legales; el abogado sera el responsable de
impulsar la causa hasta la conclusion del proceso, de acuerdo a las formalidades
establecidas en el Codigo Organico Integral Penal.

Articulo 73.- Seguimiento del tramite.- El tramite administrativo para presentar el
respectivo reclamo ante la Aseguradora, hasta obtener la recuperacion del bien, sera
responsabilidad del titular de la Direccion Administrativa, o su delegado, y, del tramite
Jjudicial, sera responsable el titular de la Procuraduria Sindica, conjuntamente con el
abogado designado, quienes deben efectuar el seguimiento de la denuncia formulada por
el Gobierno Provincial de Manabi, hasta obtener el pronunciamiento judicial respectivo
que fundamente la baja del bien.

Articulo 74.- Procedencia de la baja.- Los bienes desaparecidos por robo, hurto o
abigeato se daran de baja siguiendo el procedimiento establecido en la normativa legal
vigente y contando con la respectiva resolucion del Juez de Garantias Penales que declare
el archivo de la investigacion previa por las causas sefialadas en los numeros 1 y 3 del
articulo 586 del Codigo Orgéanico Integral Penal o el auto de sobreseimiento dictado por
los supuestos previstos en los numerales 1 y 2 del articulo 605 ibidem o la sentencia
judicial ejecutoriada.

Se procedera también a la baja de bienes cuando éstos ya fueren reintegrados por parte
del usuario final o la Aseguradora.

Articulo 75.- Responsabilidades. - En el caso de pérdida o desaparicion de bienes por
resunto hurto, robo o abigeato, las responsabilidades serdn establecidas por los 6rganos
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administrativos y/o judiciales correspondientes, y en caso de sentencia condenatoria, se
estara a lo sefialado en el articulo 68 de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado; y, respecto de la responsabilidad administrativa, se estara a lo dispuesto en el
articulo 45 del cuerpo legal antes citado.

Articulo 76.- Fuerza mayor o caso fortuito. - Para la baja de bienes muebles
desaparecidos o destruidos por situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, debera
sujetarse al siguiente procedimiento:

a) En el caso de bienes desaparecidos, se debera emitir una orden escrita de la maxima
autoridad, o su delegado, de la entidad u organismo de que se trate. Dicha orden se dara
una vez que los usuarios finales o custodios administrativos a cuyo cargo se hallaba el
uso, tenencia o custodia de los bienes desaparecidos, y dos testigos idoneos distintos de
las personas antes mencionadas, hayan rendido una declaracion juramentada ante Notario
Publico del lugar en que hubiere ocurrido la pérdida, en la que se narre los hechos que les
consta sobre la desaparicion de los bienes. A dicha declaracion se adjuntardn las pruebas
pertinentes que existieren sobre tales hechos.

b) Para los bienes destruidos, se debera emitir una orden escrita del titular de la Direccion
Administrativa, o quien haga sus veces, para presentar el respectivo reclamo ante la
aseguradora; en el caso de que los bienes no estuvieren asegurados se procedera de
conformidad a lo establecido en el inciso anterior.

Los bienes intangibles son un activo no monetario, identificable y sin substancia fisica,
por lo cual no requiere destruccion fisica.

CAPITULO XV ]
DE LA REVALORIZACION

Articulo 77.- De la comision de la Revalorizaciéon. — La maxima autoridad ejecutiva del
Gobierno Provincial de Manabi o su delegado, dispondra la conformacion de una
comision para que verifiquen regularmente el valor en libros no tenga una diferencia
significativa del valor de mercado al final del periodo. La referida comision estara
integrada por:

— El responsable del Almacén General, o su/s delegado/s;
— El director/a Financiero o quien haga sus veces, o sus delegados,
— El director/a Administrativo o quien haga sus veces, o sus delegados.

Si fuera el caso, se debera realizar una revalorizaciéon anual y si la variacidon no es
significativa sera suficiente cada tres o cinco afos.

Para proceder con la revalorizacién se priorizara los bienes de Infraestructura como
Viales, Portuarios, Aeropuertos, Infraestructura Hidraulicas, Centrales Hidroeléctricas,
Termoeléctricas, Edlicas y otros bienes de infraestructura de servicio publico. Se tomara
en cuenta los bienes similares o de iguales caracteristicas, su estado y su vida util. /\W

Pégina 28 de 33

PREFECTURA DE MANABI




("57'\ PREFECTURADE , |
TLL

= MIANABI| | PREFECTURA

" Desarrollo y Equidad I

Deberd emplearse para esta tarea los conceptos vertidos en las Normas Técnicas de
Contabilidad Gubernamental y el instructivo que expida para el efecto el Ministerio de
Finanzas

Articulo 78.- Del informe de la comision de revalorizacion. — Una vez concluido el
proceso de revalorizacion; la Comision, presentard a la maxima autoridad o su delegado,
un informe que detalle los valores que se ha otorgado a cada uno de los bienes
institucionales, asi como, toda la documentacion de soporte; dicho informe debera contar
con la aprobacion de la maxima autoridad.

CAPITULO XVI
DEL COMODATO Y DE LOS TRASPASOS DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

Articulo 79.- Comodato entre entidades publicas. - Cuando exista la necesidad de
contar con especies, bienes muebles o inmuebles, podran celebrar un contrato de
comodato o préstamo de uso, entre el Gobierno Provincial de Manabi y otro organismo
del sector publico, sujetandose a las normas especiales propias de esta clase de contrato;
dicho comodato se efectuara por un periodo determinado de tiempo y una vez cumplido
este periodo la entidad comodataria devolvera el bien dado en comodato a la titular.

Por lo tanto, la entidad comodante seguira llevando los registros contables del bien en
comodato, de acuerdo con lo dispuesto por el ente rector de las finanzas puiblicas.

Dada su naturaleza, no podré celebrarse contratos de comodato de inventarios.

Articulo 80.- Comodato con entidades privadas.- Se podra celebrar contrato de
comodato de bienes muebles o inmuebles entre el Gobierno Provincial de Manabi y
personas juridicas del sector privado que, por delegacion realizada de acuerdo con la ley,
presten servicios publicos, siempre que dicho contrato se relacione con una mejor
prestacion de un servicio publico, se favorezca el interés social, se establezcan las
correspondientes garantias y esté¢ debidamente autorizado por el Pleno del Consejo
Provincial de Manabi.

Los contratos de comodato con entidades privadas podran renovarse siempre y cuando se
cumplan las condiciones sefialadas en el inciso anterior y no se afecte de manera alguna
el interés publico.

Al fin de cada afio, el Gobierno Provincial de Manabi en calidad de comodante evaluara
el cumplimiento del contrato, y, de no encontrarlo satisfactorio, pedira la restitucion de la
cosa prestada sin perjuicio de ejecutar las garantias otorgadas. El Gobierno Provincial de
Manabi esta obligado a incluir estipulaciones expresas que establezcan las condiciones
determinadas en el primer inciso del presente articulo. Para la evaluacion indicada, el
titular de la Direccion Administrativa solicitara al administrador del Comodato el
respectivo informe con los justificativos respectivos, con base en el cual realizara el
informe de evaluacion que sera presentado a la maxima autoridad o su delegado.
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DISPOSICIONES GENERALES

Primera. - En todo lo no previsto en este Reglamento se estard a lo dispuesto en el
Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control
de los Bienes e Inventarios del Sector Publico, expedido por la Contraloria General del
Estado; normas de control interno, las normas de contabilidad gubernamental, y las
normas internacionales de contabilidad para el sector publico (NICSP) segun
corresponda; disposiciones emitidas por el Ministerio de Finanzas como organo Rector
de las Finanzas Publicas; y demas norma conexa, por lo tanto no se podra alegar falta de
norma.

Segunda. — La adquisicion o arrendamiento de bienes del Gobiermmo Provincial de
Manabi, se realizara sobre la base del Plan Anual de Contratacién PAC, y se sujetard a
las disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica y su
Reglamento General; y a lo establecido en las resoluciones emitidas por el Servicio
Nacional de Contratacion Publica SERCOP.

El Plan Anual de Contratacién podra ser reformado por el ejecutivo del Gobierno
Provincial de Manabi o su delegado, mediante resolucién debidamente motivada y
publicada en el portal institucional del SERCOP.

Tercera. — La Subdireccion Administrativa o la que haga sus veces sera la encargada de
verificar que todos los bienes del Gobierno Provincial de Manabi cuenten con el
respectivo seguro de conformidad lo determina el presente instrumento juridico y el
Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control
de los Bienes e Inventarios del Sector Publico.

Los bienes de propiedad, planta y equipo que se encuentren en estado malo o regular no
requeriran ser asegurados siempre y cuando se justifique, previa presentacién de un
informe elaborado por la Direccion Administrativa, o aquella que cumpla sus veces, para
posterior proceder con el tramite pertinente.

Cuarta. — Los titulares de las Direcciones mencionadas en el presente instrumento
juridico podran delegar sus funciones por escrito a un servidor del area de conformidad
con el Codigo Organico Administrativo. e

Quinta. — Los informes a los que se refiere el presente Reglamento deberan contener
como minimo lo sefialado en el articulo 124 del Cddigo Organico Administrativo, sin
perjuicio de dar cumplimiento con lo establecido en el presente instrumento juridico y el
Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control
de los Bienes e Inventarios del Sector Publico.

Sexta. — El Gobierno Provincial de Manabi a través de la Direccion Administrativa podra
crear nuevas bodegas de conformidad con la necesidad institucional.

Séptima. — En relacion con la Bodega de Desarrollo Social se debera considerar lo
siguiente:
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1. El responsable de Almacén General realizara el ingreso de las ayudas técnicas,
medicamentos y/o ayudas humanitarias a la bodega de existencias de Desarrollo Social;

2. Luego de realizar los registros de conformidad con la normativa contenida en el
presente instrumento, el responsable de Almacén General suscribird el acta de entrega
compromiso de las ayudas técnicas, medicamentos y/o ayudas humanitarias adquiridos,
a el/los servidor/es designado(s) Responsable de la Bodega de la direccion de Desarrollo
Social o la que haga sus veces.

3. El o la Responsable de la bodega de Desarrollo Social realizara el egreso de las
existencias de la Bodega de Desarrollo Social a los coordinadores de brigadas, o en su
defecto a quienes ellos dispongan para ejecutar las actividades del areas.

3.1.- Se genera el documento de egreso del sistema firmado por el delegado de la
direccion de Desarrollo Social, ¢l Coordinador o delegado para la brigada quienes son
responsables de autorizar el egreso de las existencias, el responsable de almacén general
quien supervisa el egreso.

3.2.- Luego de finalizar la jornada en la que se realizo la brigada, el o los coordinadores
de las mismas, junto con el responsable de bodega de Desarrollo Social, procederan a
constatar el fisico de las existencias que no procedieron a ser entregada, con la finalidad
de realizar el reingreso al sistema de bodega de la referida direccion, la misma que tiene
que ser soportada y justificada con la documentacién correspondiente.

3.4.- Dentro de los primeros cinco (5) dias del mes siguiente, el o los coordinadores de
brigadas y el delegado de la Direccién de Desarrollo Social, prepararan el expediente de
egresos realizado y lo reportardn al responsable de Almacén General y a la Direccidon
Financiera para su constancia, conciliacion y respectivo descargo.

3.5.- El responsable del Almacén General realizara constataciones fisicas recurrentes y
sorpresivas a la existencia de la bodega de Desarrollo Social, con la finalidad de verificar
el saldo contenido en el sistema

Octava. — Previo la desvinculacion laboral sea por comision de servicios, jubilacion,
fallecimiento, renuncia voluntaria, finalizacion de contrato o cualquier otro motivo que
derive en la salida del servidor, trabajador, personal que se encuentre bajo la modalidad
de contratos civiles de servicios profesionales o cualquier otra forma de relacion laboral
en el Gobierno Provincial de Manabi, el responsable del Almacén General emitird una
certificacion de que dicho servidor, trabajador, persona contratada, etc., no posee bienes
mnstitucionales bajo su custodia. Este certificado constituye un requisito obligatorio para
proceder con la respectiva liquidacion de haberes. En el caso de que se verifique la falta
de un bien que haya estado en custodia de la persona a desvincularse, y siempre que dicha
ausencia obedezca a casos de negligencia, descuido o similar, el valor del bien sera

@imputado al monto de la liquidacion, de conformidad con lo previsto en el marco legal
vigente. (\g%/

4
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Si no es posible imputar la pérdida a la liquidacion, se expedira la respectiva orden de
cobro, estando facultada la entidad a ejercer la accion coactiva segun corresponda.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. - En el plazo de 6 meses contados a partir del dia siguiente de la suscripcion
del presente instrumento, la Direccion Administrativa a través del responsable de
Almacén General o quien haga sus veces, en coordinacion con la Direccion de Innovacion
y Mejora Continua, estableceran el procedimiento para crear o suprimir bodegas.

Segunda. — Mientras se expida el procedimiento para la creacion y supresion de bodegas
en el sistema informatico, en el caso de que sea necesario realizar este tipo de acciones,
se debera emitir un informe técnico por parte de la unidad administrativa que requiera la
apertura o cierre de una bodega, el informe serd remitido a la Direccion Administrativa.
Recibido el informe técnico, la Direccion Administrativa evaluara la procedencia o no
del requerimiento y de ser viable, autorizara lo pertinente.

Tercera. — En el plazo maximo de un afio contado a partir del dia siguiente de la
suscripcion del presente instrumento, se deberd contar con los procedimientos para la
Constatacion fisica de bienes institucionales, Ingreso, egreso y Baja de bienes
institucionales y Gestion de seguros de bienes institucionales.

Cuarta. — Para un adecuado manejo de las entradas y salidas de la Bodega de Desarrollo
Social, por las caracteristicas particulares de la misma, en el plazo de seis meses contados
a partir del dia siguiente de la suscripcion del presente instrumento, la Direccion de
Desarrollo Social, en coordinacion con la Direccion Administrativa y bajo el
acompafiamiento de la Direccion de Innovacion y Mejora Continua, elaborara un
procedimiento, manual, instructivo, o cualquier otro instrumento que permita darle una
correcta operatividad a la referida bodega.

Una vez aprobado el procedimiento, manual, instructivo, o cualquier otro instrumento,
segun sea el caso, al que se refiere en el inciso anterior, se dejara de aplicar lo establecido
en la Disposicion General Séptima establecida en este Reglamento.

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica. — Derdguese ¢l Capitulo IV del Reglamento general de la Ordenanza que regula
los convenios de cooperacion para las donaciones o asignaciones no reembolsables de
recursos publicos, exclusivamente para la ejecucion de programas o proyectos de
inversién en beneficio directo de los grupos de atencion prioritaria de la provincia de
Manabi.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir dia de su suscripcion, sin perjuicio de
su publicacion en la pagina web y en la Gaceta Oficial del Gobierno Autonomo )
Descentralizado Provincial de Manabi. ,\@(
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