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Nombre de la entidad: Gobierno Provincial de Manabi Fecha de elaboracién: Julio 2023
. . REQUISITO PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR EL USUARIO TIEMPO DE
CATEGORIA SERVICIO CASO TRAMITE REQUISITO DEL TRAMITE RESPUESTA DEL TARIFA
OPCIONAL E
TRAMITE
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion ;|
1. Oficio y/o Solicitud (Difigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
DesamolloFroductivoly/o Capacitacion en el ambito] Capacitacion en el ambito del Requerimiento de Autoridad) datos de contacto (Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistena  Aflow,| i
e — del Desarrollo productivo Desarrollo productivo y/o acompafamiento/ contacto/nimero de cédula de ciudadania/ . L - Entre 8 a 15 dias Sin costo
gt y/o agropecuario agropecuario capacitacién direccién(Cantén, Parroquia, sitio)/correo asignandole el nimero Unico de framite (nut).
electrénico/ndmero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion ;|
Asesoria Técnica en 1emas| oo iq 1écnica en femas de 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima Vaiidar el cumpliimiento de los requisitos.
de fomentos productivos fomentos productivos (Pesca, Autoridad) datos de contacto (Nombre de
Desarrollo Productivo y/o (Pesca, Agricultura, fos p D Requerimiento de ; b 3 ) 2. Registrar la solicitud en el sistema Aflow, . .
S —— i @ Agricultura, Ganaderia, AeEee i) contacto/nimero de cédula de ciudadania/ . L - Entre 8 a 15 dias Sin costo
grop Emprend'\m\’emés do Emprendimientos de empresas direccién(Cantén, Parroquia, sitio) /correo asignandole el nimero Unico de framite (nut).
e s sap s o pequeias) electrénico/ndmero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion y
Autorizacién de la 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
Desarrolio Productivo y/o Donacion de insumos y Donacién de insumos y CEOEEREDEAIEIES| | AMIETEEE] CEITBEDCHEED (NI 2. Registror la  solicitud en el sistema  Aflow, 5 5
v sominites (K] soministes (K e insumos para el sector | contacto/nimero de cédula de ciudadania/ ) o o Entre 8 a 15 dias Sin costo
g2 productivo y direccion(Cantén, Parroquia, sitio) /correo esgEmelets ElimieRe Gien € iEmiis (i
agropecuario electrénico/ndmero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el modulo de informacion y)
Otorgamiento de Autorizacién para el ficar el limiento de K it
org ° Otorgamiento de Faciidades |desarrolio de faciidades| 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisifos.
Facilidades turisticas e s . e :
o i turisticas (Muelles, Miradores, turisticas (Muelles, Autoridad) datos de contacto (Nombre de 2. Registrar lo solicitud en el sistema  Aflow,
Promocién de las cultura y el (Muelles, Miradores, . Lo ’ . . N B § . "
arte baterias sanitarias baterias sanitarias, Miradores, baterias contacto/nimero de cédula de ciudadania/ . . . L Entre 8 a 15 dias Sin costo
. o infraestructuras, patios de sanitarias, direccion(Canton, Parroquia, sifio)/correo asignandole el nimero Unico de frémite (nuf).
infraestructuras, patios de N N -~ . P
comida, senderos) infraestructuras, patios electrénico/nimero telefénico) ) - ) -
comida, senderos) N 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
de comida, senderos)
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion y
Requerimiento de 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Maxima validar el cumplimiento de los requisitos.
Promocién de las cultura y el Capacitacién en femas Capacitacion en femas asistencia técnica y/o Autoridad) datos de contacto (Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow,
arte culturales, arfisticos, culturales, artisticos, furisticos y | capacitacion en temas | contacto/nimero de cédula de ciudadania/ 5 . B - Entre 8 a 15 dias Sin costo
furisticos y patrimoniales patrimoniales turisticos, culturales, direccién(Cantén, Parroquia, sifio)/correo asignandole el nimero Unico de frémite (nut).
artistico y/o patrimonial electrénico/nimero telefonico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacién |
1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
Ayudas técnicas a grupos | Donacién de ayudas Donacién de ayudas Autorizacion parala Autoridad) datos de confacto (Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow, ] )
etEres TEETEs e ETEs donacién de ayudas contacto/nimero de cédula de ciudadania/ 5 . L - Enfre 8 a 15 dias Sin costo
P humanitarias direccién(Cantén, Parroquia, sitio) /correo asignandole el nimero Unico de framite (nut).
electrénico/nimero telefénico) 3. Derivar la solicifud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
R 1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacién vy|
Autorizacion para la
implementacién de las | 1. Oficio y/o Solicitud de autorizacién de Brigadas validar el cumplimiento de los requisitos.
Atencién en Medicina AR el @are] Brigadas médicas con Médicas y Movilidad Humana (Dirigido a la . o .
Ayudas técnicas a grupos | General, Odontologiay ) o] participacionde | Méxima Autoridad) datos de contacto (Nombre 2. Regisfrar la soficitud en el sistema  Aflow, ] )
ioritar Opt R — Odontologia y Optometria a T d b b @] AEEtef Enfre 8 a 15 dias Sin costo
prioritarios ptometria a fraves de (s C e e profesionales de la le contacto/nimero de cédula de ciudadania/ asignandole el nimero Gnico de frémite (nut).
brigadas médicas salud, con titulos direccion(Cantén, Parroquia, sitio)/correo
registrados en el electrénico/nimero telefénico)/ 3. Derivar la solicifud a la Unidad Administrativa
Ecuador. - a
correspondiente para su respectivo proceso.
YN 1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacién |
Autorizaciéon para la
\mpler\‘ﬁenr‘a’moln‘ dela 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
rehabilitacién Fisica en N . L .
Ayudas técnicas a grupos T Autoridad) datos de confacto (Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistema Aflow,
o e Rehabilitacién Fisica Rehabilitacién Fisica ST gy, S N contfacto/nimero de cédula de ciudadania/ . , o . Enfre 8 a 15 dias Sin costo
e v e e s direccion(Cantén, Parroquia, sitio) /correo asignandole el nimero Unico de framite (nut).
necesidad del Gl S D SR 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
ciudadano. N 5
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion ;|
» 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Maxima validar el cumplimiento de los requisitos.
apicbacienicelos Autoridad) datos de contacto (Nombre de i iicil "
Gobiemos Auténomos Formacién a lailustracion | Formacion a la ilustracion de Proyectos, Planes, ; : : ; 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow, - :
contacto/nimero de cédula de ciudadania/ Entre 8 a 15 dias Sin costo

Descentralizados Provincial de Deporte

Deporte

Convenios y actividades
Deportivas

direccién(Cantén, Parroquia, sitio)/correo
electrénico/ndmero telefénico)

asignandole el nimero Unico de framite (nut).
3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa

correspondiente para su respectivo proceso.




PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR EL USUARIO

TIEMPO DE

CATEGORIA SERVICIO CAsSO TRAMITE REQUISITO DEL TRAMITE gi(é:l(l)s’l‘l'; RESPUESTA DEL TARIFA
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion vl
1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Maxima validar el cumplimiento de los requisitos.
" ) Capacitacién en el émbito| Capacitacion en el ambito de | keduerimiento para Avtoridad) datos de confacto (Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow, ]
Gestion Ambiental de la gestion ambiental I gestion ambiental capacitaciones de contacto/nimero de cédula de ciudadania/ . , , L Entre 8 a 15 dias Sin costo
9 9 carécter ambiental direccién(Cantén, Parroquia, sitio)/correo asignandole el nimero Unico de tramite (nutf).
electrénico/nimero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion vl
1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Mdxima validar el cumplimiento de los requisifos.
" ) Enirega de Semilas, Entrega de Semillas, plantas y | Autorizacion de entrega|  Avteridad) datos de contacto [Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow, -
Gestion Ambiental plantas y materiales de materiales de vivero (kits) de Kits de semillas contacto/nimero de cédula de ciudadania/ . , , L Entre 8 a 15 dias Sin costo
vivero (kits) direccién(Cantén, Parroquia, sifio) /correo asignandole el nmero dnico de tramite (nut).
electrénico/nimero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion vl
1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Maxima validar el cumplimiento de los requisitos.
Mantenimiento dol Maneiol  Mantenimiento del Maneio Autorizacion del Autoridad) datos de contacto (Nombre de 2 Registrar la soicitud en el sistema  Affow,
Gestion Ambiental ) ) mantenimiento de contacfo/ndmero de cédula de ciudadania/ Entre 8 a 15 dias Sin costo

Costero Infegral

Costero Infegral

Manejo Costero Integral

direccion(Cantén, Parroquia, sitio)/correo
electrénico/nimero telefonico)

asignandole el nUmero Unico de tramite (nut).
3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa

correspondiente para su respectivo proceso.

Gestion Ambiental

Aprobacién del registros y
licencias ambientales

Aprobacién del registros y
licencias ambientales

Ermision de Registros y
Licencias ambientales

1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima
Autoridad) datos de contacto (Nombre de
contacto/ndmero de cédula de ciudadania/
direccion(Cantén, Parroquia, sitio) /correo
electrénico/nimero telefonico)

2. Estudio de Impacto Ambiental

Formulario 101
del SRI,
Comprobante
de pago,
Garantia
bancaria

1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion y
validar el cumplimiento de los requisitos.

2. Registrar la solicitud en el sistema Aflow,|
asignandole el nUmero Unico de tramite (nut).

3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa

correspondiente  para  su  respectivo  proceso.|
Importante: Cuando la solicitud del proyecto haya;
sido aprobado por la Direccién de Ambiente vy
Riesgos el solicitante deberd generar los siguientes
pagos

a. Pago del 1X1000 (uno por mil) sobre el costo del
Ultimo afo de operacion
formulario 101 del SRI).

b. Pago por seguimiento y control al cumplimiento del|

(se debe anexar el

Plan de Manejo Ambiental (determinado por la
Direccién de Ambiente y Riesgos)
c. Garantia bancaria o péiiza de fiel cumplimiento del

100% del costo total del Plan de Maneio Ambiental.

Entre 8 a 15 dias

Por categoria:
Registro Ambiental
es de $180 dolares.
Por Licencia
Ambiental es por
una Contratacion
de Consultora
(30.000 @ 40.000)

Gestion Ambiental

Auditorias orientadas a la
gestion ambiental

Auditorias orientadas a la
gestion ambiental

Emision de informes de
auditorias ambientales
de cumpliimiento

1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima
Autoridad) datos de contacto (Nombre de
contacto/ndmero de cédula de ciudadania/
direccion(Cantoén, Parroquia, sitio)/correo
electrénico/nimero telefonico)

Comprobante
de pago

1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion y
validar el cumplimiento de los requisitos.

2. Registrar la solicitud en el sistema Aflow,
asignandole el nmero Unico de frémite (nut)

3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente  para  su proceso.|
IMPORTANTE: Auditoria Ambiental de Cumplimiento

(documento fisico anilado y 1 CD con informacion|

respectivo

digital en formato PDF).

1. Original del Comprobante de pago de la tasql
administrativa (para revisién y pronunciamiento de la
misma)

2. Adjuntar la factura del valor cobrado por el
consulfor ambiental  calificado quien realizo la
auditoria.

3. Comprobante de Pago de tasas administrativas por|
revisién del Informe que equivale al 10% del costo de
la elaboracién de la auditoria (minimo $200) y $80 por|
confrol y seguimiento de acuerdo a la cantidad de
técnicos y por el nimero de dias, segun el Acuerdo

Ministerial 083-B del Ministerio del Ambiente

Entre 8 a 15 dias

$15.000

Gestion Ambiental

Aplicacién de sanciones
en material de gestion
ambiental

Aplicacién de sanciones en

material de gesfion ambiental

Denuncias en materia
de gestion ambiental

1. Oficio Dirigido a la Méxima Autoridad, con
denuncia que contenga datos de contacto
(Nombre de contacto/nimero de cédula de
ciudadania/entidad a la que pertenece de ser
necesario/direccién/correo electrénico/numero
telefénico) o Formulario de Denuncias FOR-PRO-
GEI-TRI-TRA-GEN-001-002 disponible en la Intranet
Institucional.

En el caso de que el denunciante quiera mantener en

reserva su identidad se deberd registrar Iq|

informacién en el Formulario de Denuncias FOR-PRO-|
GEI-TRI-TRA-GEN-001-002 disponible en la

Intranet

Institucional.

Entre 8 a 15 dias

Sin costo




PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR EL USUARIO

TIEMPO DE

drendje y estructura

P electrénico/nimero telefonico)
hidraulicas

3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa

correspondiente para su respectivo proceso.

CATEGORIA SERVICIO CAsSO TRAMITE REQUISITO DEL TRAMITE gig:lcl’s’l‘l'z RESPUESTA DEL TARIFA
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion vl
1. Oficiol y/o Solicitud| [Dirigido ala Maxima validar el cumplimiento de los requisitos.
AerElEn e sEEES Autoridad) datos de contacto (Nombre de ) . .
Transparencia de la Acceso a la informacién Acceso a la informacion contacto/nimero de cédula de ciudadania/ 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow,| .
P . o . de acceso ala B o “ i Entre 8 a 15 dias Sin costo
Instituciones Publicas publica publica S50 ¢ direccién(Cantén, Parroquia, sitio) /correo asignandole el nimero Gnico de frdmite (nuf)
informacién pUblica. rec , e 2= .
electrénico/numero telefénico) / solicitud a traves
de la pagina web de la Prefectura de Manabi 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el modulo de informacion vl
validar el cumplimiento de los requisitos.
” - Inscripcion en la . Registrar | icitud | sist Al
X X pcion i 2 gistrar la solicitud en el sistema low, 3
Participacion y equidad Escueguizz‘;'gac‘o” Escueguzz(z‘;’r’;‘fc‘o” capacitacién para 1. Formulario de Registro de datos , ; ) ) Entre 8 a 15 dias Sin costo
Formacién Ciudadana asignandole el nUmero Unico de frémite (nut).
3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el mddulo de informacion vl
1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Maxima validar el cumplimiento de los requisitos.
" - Aprobacién de obra Autoridad) datos de contacto (Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistera  Aflow)
iz D“bj%"‘. dp;gvmc.a\ 9 | Construccién de vias Construccion de vias publica provincialde |  contacto/numero de cédula de ciudadania/ ) ) ) . Enfre 8 a 15 dias Sin costo
vialidad direccién(Cantén, Parroquia, sifio)/correo asignandole el nimero Unico de frémite (nut).
electrénico/ndmero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion y
» . B validar el cumplimiento de los requisitos.
Aprobacion para 1. Oficio y/o Solicitud con datos de contacto - - .
Obra Publica Provincial de - | Mantenimiento de Puentes| Mantenimiento de Puentes y realizar trabajos de (Nombre de contacto/nimero de cédula de B RgHer [0 e an & eSER AY| o oo s Sin costo
vidlidad y Vias Vias mantenimiento de ciudadania/entidad a la que pertenece de ser asignandole el numero Unico de trémite (nut). !
puentes y vias necesario/direccion/correo electronico)
3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacién |
5 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
Aprobacién para Autoridad) datos de contacto (Nombre de i lici i
Obra publica provincial de | Construccién de Badenes | Construccién de Badenes y realizar trabaijos de . ; ; 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow,| -
vidlidad e . . P Tap contacto/nimero de cédula de ciudadania/ 5 . . - Enfre 8 a 15 dias Sin costo
Y ; direccién(Cantén, Parroquia, sitio)/correo asignandole el nmero Unico de frémite (nut).
badenes y alcantarillas A : P
electrénico/nimero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion y
1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
5 P Autorizacién de Autoridad) datfos de contacto (Nombre de 2. Registrar la solicitud en el sistema Aflow,
TR DUbS?;c;dp;vac'o‘ e Construccién de puentes Construccién de puentes Construccién de contacto/ndmero de cédula de ciudadania/ 5 . B - Entre 8 a 15 dias Sin costo
Puentes direccién(Cantén, Parroquia, sitio)/correo asignandole el nimero Unico de frémite (nut).
electrénico/ndmero telefénico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacién |
Construccién, . - Auforizacién de 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
equipamiento y Construccién, equipamiento y construccién, Autoridad) dates ce confacts Nombre de - o .
Obra publica provincial de rehabilitacion de rehabiitacion de infraestructura equipamiento y ; : : ; 2. Registrar la solicitud en el sistema  Aflow, - :
fiego y drencie infraestructura de riego de riego y drendje. rehabiitacion de centacto/nimero de cédula de ciudadania/ Smero Oni i Enre 8.a 15 dias Sin costo
go y 1 : 9oy go y je. . € direccién(Cantén, Parroquia, sitio)/correo asignandole el nUmero Unico de trémite (nut).
drendje. infraestructura de riego . . P
y drenaje electronico/numero felefonico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
R, 1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacion ;|
Autorizacion de
desazolve y limpieza de 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
Obra publica provincial de | Desazolve y impiezade | Desazolve y impieza de rios, canales y Avtoridad) datos de confacto (Nombre de 2. Registrar la soficitud en el sistema  Aflow, i !
fiego y drenaie fios,candles y quebradas fios,candles y quebradas quebradas de contfacto/nimero de cédula de ciudadania/ ) L - Enfre 8 a 15 dias Sin costo
9y d . ya . ya infraestructura de riego direccién(Cantén, Parroquia, sifio)/correo asignandole el nimero Unico de framite (nut).
y drendje. electrénico/nimero telefonico) 3. Derivar la solicitud a la Unidad Administrativa
correspondiente para su respectivo proceso.
1. Ingresar la solicitud en el médulo de informacién |
Aprobacion para 1. Oficio y/o Solicitud (Dirigido a la Méxima validar el cumplimiento de los requisitos.
M imi de los M limic de los sistemas realizar trabajo de Autoridad) datos de contacto (Nombre de i lici i
Obra publica de riego y _ ranenimienio . onenimiento ¢ mantenimiento de los ! . . . o 2. Registrar la solicitud en el sistema  Afiow,| " .
drendie sistemas de riego, drendje | de riego, drendije y estructura sistemas de riego contacto/nimero de cédula de ciudadania/ ; L L Entre 8 a 15 dias Sin costo
g y estructura hidraulicas hidraulicas 90 direccién(Cantén, Parroquia, sifio) /correo asignandole el nimero Unico de framite (nut).

Firmado_el ectr6ni canent e por

VAL ERIA"VARI ANA
CHILAN | NTRI AGO

Fitmado el ectr oni canente por

AXEL JAI'R
GUANCLUI SA ARTEAGA

Nombre: Ing. Valeria Childn Intriago

Nombre: Ing. Darwin Zapata Meneses

Nombre: Ec. Axel Guanoluisa Arteaga

Cargo : Ingeniera Comercial- Subdireccion de Mejora Continua e

Cargo : Subdirector de Mejora Continua e Innovacion

Cargo :

irector de Mejora Continua, Innovacién y Tecnologia

Elaboracién

Aprobacién
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